PROCEDURY WYDAWANIA DUPLIKATOW S)NIADECTW, LEGITYMACJI SZKOLNYCH
IINNYCH DRUKOW SZKOLNYCH
Podstawa prawna:
ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (teks jedn. Dz. U. z 2004r. nr 256, poz. 2572 ze
zm.),
rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010r. w sprawie swiadectw, dyploméw
panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. nr 97, poz. 624),

ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. nr 225, poz. 1635 ze zm.).

|. Postanowienia ogélne.

Duplikaty badz tez odpisy swiadectw szkolnych, legitymacji szkolnych sg wydawane na pisemny wniosek
skierowany do dyrektora szkoty.

Duplikaty i odpisy swiadectw szkolnych, legitymacji szkolnych wydawane sg odptatnie.

Duplikaty i odpisy majg moc oryginatu i mogg by¢ wystawiane ponownie.
IIl. Swiadectwa szkolne.
1 W przypadku utraty lub zniszczenia $wiadectwa szkolnego rodzice ucznia lub petnoletni absolwent

mogg ztozyC w sekretariacie szkoty (przestaC listem na adres szkoty) pisemny wniosek skierowany
do dyrektora szkoty o wydanie duplikatu z okresleniem:

-wnioskodawcy,
-rodzaju dokumentu (Swiadectwo ukohczenia szkoty, klasy),
-roku ukonczenia klasy,

Wz6r wniosku stanowi zalgcznik nr 4

Do wniosku nalezy dotgczyé dowdd optaty w wysokosci okreslonej w zatgczniku do ustawy o optacie
skarbowe;.

Dyrektor szkoty moze poswiadczy¢ zgodnos¢ odpisu z oryginatem swiadectwa tylko w przypadku, gdy jest
to niezbedne do ztozenia odpisu w aktach szkoty. Na odpisie nalezy umiesci¢: adnotacje ,,Stwierdzam
zgodnosé z oryginatem" (odrecznie lub pieczatkg), date, piecze¢ urzedowg szkoty oraz podpis i
piecze¢ imienng dyrektora.

Odbiér duplikatu lub odpisu $wiadectwa szkolnego w sekretariacie szkoty nastepuje w terminie do 14 dni
roboczych od daty ztozenia wniosku.

Duplikat moze zostaé odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne

osoby posiadajgce pisemne upowaznienie-za potwierdzeniem odbioru.

W przypadku przestania duplikatu dokumentu pocztg doreczenie nastepuije listem poleconym

za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.



M. Legitymacje szkolne.

1 W przypadku zniszczenia lub utraty legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystgpi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem, o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej, z podaniem
przyczyny ubiegania sie o duplikat.

Wzér wniosku stanowi zalgcznik nr 3
2. Do wniosku nalezy dotgczy¢:
a) 1 zdjecie (format: 30 x 42 mm) opisane danymi ucznia:
- imieniem i nazwiskiem,
- datg urodzenia,

- adresem zamieszkania;

b) do wniosku nalezy dotgczy¢ dowod optaty w wysokosci okreslonej w zatgczniku do ustawy o optacie
skarbowej.

IV. Postanowienia koricowe.
1. Procedury powyzsze obowigzujg wszystkich uczniéw i absolwentow.

2. Procedury wchodzg w zycie z dniem 28 lutego 2018 r. i obowigzujg do czasu ich zmiany.

3. Konto i aktualne wysokosci optat podaje sie w zatgczniku nr 2



Zatgcznik Nr 2

I. Od dnia28 lutego 2018 r. za wydawanie duplikatow lub odpiséw Swiadectw, legitymaciji szkolnych w
Zespole Szkot w Domaniewie wysokosé optat wynosi:

za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego: 26,00 zt (optata w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu);
za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej: 9,00 zt (optata w wysokosci réwnej kwocie optaty

skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu);
II. Optaty nalezy wnie$¢ na konto:

Bank Spoétdzielczy w Poddebicach nr: 26 9263 0000 0323 2198 2003 0001
Szkota Podstawowa w Domaniewie, Domaniew 42, 99-205 Dalikéw

z dopiskiem — ,,optata za duplikat legitymacji/Swiadectwa SP w Domaniewie + imie i nazwisko
ucznia”



Zatgcznik Nr 3

Whiosek do dyrektora szkoty o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

..................... sdnia.. ..
(Im Ie I n aZWISko) ................................
(u" Camdo mUI ml eSZkama) ..............................
(m kOdum Iejsco wosc) ...................................
Dyrektor

Szkoly Podstawowej w Domaniewie

Domaniew 42, 99-205 Dalikéw

Prosze o wydanie duplikatu legitymaciji szkolnej dla mojego syna/corki..............cccoviiiivennnnenn. ,

U] S ,ucznia klasy.............. Szkoly Podstawowej w Domaniewie z powodu

Oswiadczam, Zze znana mi jest, wynikajgca z art. 272 Kodeksu Karnego™**, odpowiedzialno$¢ karna za
poswiadczenie nieprawdy.

(czytelny podpis rodzica /opiekuna prawnego)
Zalgczniki:
Dowdd wniesienia optaty za duplikat - 9 zt.

Aktualne zdjecie

Adnotacje szkoly:

Potwierdzam odbidr duplikatu

(podpis wnioskodawcy)

* niepotrzebne skresli¢
** art. 272 KK - Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w biad funkcjonariusza publicznego lub innej

osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3



Zatgcznik Nr 4

Whniosek do dyrektora szkoty o wydanie duplikatu $wiadectwa

..................... sdnia.. ..
(Im Ie I n aZWISKO) ................................
(u" Camdo mUI ml eSZkama) ..............................
(m kOdum Iejsco wosc) ...................................
Dyrektor

Szkoly Podstawowej w Domaniewie

Domaniew 42, 99-205 Dalikéw

Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu swiadectwa ukonczenia szkoty/promocyjnego z klasy

................. * wydanego
PIZEZ..... ettt ettt e e e e e et et e e e b — e b bt e ettt e e e e e e e e e rreeetaeeaeaenas
(nazwa szkoly)
1 PP Wittt roku
Oryginat w/w dokumentu zostat WyStawiony dla8...........cooiiiiiiiiiii e e
(imieg i nazwisko)
urodzonego (€j) dnia...........ccceeeeerriiuvvnnnen. FoWeiiiie, B o[0T/ = | ,
WOJEWOAZIWO. ... ;humer PESEL IL...L.. L. L L]
Do szkoly uczeszczatem (am) w latach od..............cccceeeeeins MO r.
Oryginat SWIAdECIW UIEGE. .........ueiiiiiiiee e e

(podac okolicznosci zniszczenia, zagubienia)

Oswiadczam, ze jestem $wiadomy (a) odpowiedzialnosci karnej, wynikajgcej z art. 272 kodeksu karnego, za
poswiadczenie nieprawdy**.

Jednoczes$nie przyjmujg do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos$¢ oryginat dokumentu. W
przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrécenia go Zespotowi Szkdt nr 2 z Oddziatami
Integracyjnymi w Brzegu.

Duplikat dokumentu odbiore osobiscie/prosze przesta na moj adres®.............cccvvvveeeeenn.

Zalacznik:

Dowdd wniesienia optaty za duplikat - 26 zt.



(czytelny podpis)

Adnotacje szkoly:

Potwierdzam odbiér duplikatu

* niepotrzebne skresli¢
** art. 272 KK - Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w btad funkcjonariusza publicznego lub innej

osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.



